به نام خدا
[bookmark: _GoBack]اين درخواست براي دانشجويان کارشناسي  ارشد متقاضي مرخصی یا حذف ترم  با تاخیر  و با احتساب می باشد. 
شرح مراحل مختلف درخواست 
گام يک:ساخت
کاربر:دانشجو
دانشجو در اين مرحله دليل ثبت درخواست یا گواهي استعلاجي و نسخه داروئي و برگه هاي بيمارستاني پيوست مي کند و به مرحله بعد ارسال مي نمايد.
گام دو :بررسي درخواست توسط استاد مشاور
کاربر:استاد مشاور
در اين مرحله استاد مشاور فرم مرحله را پر کرده و به مرحله بعد ارسال مي نمايد.
گام سه: بررسي درخواست توسط کارشناس بخش
کاربر:کارشناس بخش 
کارشناس بخش در اين مرحله با بررسي فرم درخواست موافقت يا عدم موافقت خود را اعلام و به مرحله بعد ارسال مي نمايد.
گام چهار: بررسي درخواست توسط شورای بخش
کاربر: رییس بخش
در اين مرحله رئيس بخش موافقت يا عدم موافقت شورا را اعلام و به مرحله بعد ارسال مي نمايد. 
گام پنج:بررسي درخواست توسط تحصیلات تکمیلی دانشکده
کاربر: کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده
کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکدهدر اين مرحله با بررسي فرم درخواست موافقت يا عدم موافقت خود را اعلام و به مرحله بعد ارسال مي نمايد.
گام شش:بررسي درخواست توسط معاون آموزشی دانشکده
کاربر: معاون آموزشی دانشکده
در اين مرحله معاون دانشکده موافقت يا عدم موافقت خود را اعلام و به مرحله بعد ارسال مي نمايد.  


گام هفت:بررسي درخواست توسط  مدیر /کارشناس  تحصیلات تکمیلی دانشگاه
کاربر: مدیر /کارشناس  تحصیلات تکمیلی دانشگاه
گام هشت:بررسي درخواست توسط  کمیته منتخب تحصیلات تکمیلی دانشگاه 
کاربر: کمیته منتخب تحصیلات تکمیلی دانشگاه


