فرمت ارائه گزارش کارآموزی
هر دانشجو پس از گذراندن دوره کارآموزی در اداره یا شرکت تصویب شده از طرف شورای گروه، برای دریافت نمره، باید علاوه بر فرمهای گزارش کارآموزی که توسط دانشجو و مسئول مستقیم کارآموزی تکمیل میگردد، نیز گزارشی مشتمل بر سه فصل (حداکثر 14 صفحه) به شرح زیر تهیه و ارسال نماید.

فصل اول: معرفی محل کار آموزی (حداکثر 3 صفحه) که عبارت است از:
آدرس، مسئولین، محصولات و خدمات، پروژه های انجام شده، مشتریان و حوزه فعالیتهای محل کارآموزی
فصل دوم: کارها و فعالیت های فنی انجام شده توسط دانشجو در محل کارآموزی (حداکثر 8 صفحه) که عبارت است از:
شرح کلی فعالیت های انجام شده در محل کارآموزی، تجربیات و آموخته های شخصی و اختصاصی.
برای دانش فنی این قسمت، می توان از کتب و سایر منابع موجود کمک گرفت.
فصل سوم: فرصت های شغلی  و پیشنهادات (حداکثر 3 صفحه)
 الف: فرصت های شغلی  

1- آیا امکان کار و استخدام برای رشته شما در محل کارآموزی  وجود دارد؟ لزوماً به معنی وجود شرایط استخدام در حال حاضر نیست. بلکه وجود امکان کار و استفاده از تخصص یک فارغ التحصیل رشته کامپیوتر می باشد.
2- اصولاً برای رشته کامپیوتر در اداره یا شرکت محل کارآموزی کاری هست؟ ممکن است یک فارغ التحصیل رشته کامپیوتر را  استخدام کنند؟ برای چه کاری؟ اگر بلی، برای هر فرصت شغلی: نام شغل، وظائف و مسئولیت ها و ساعت کار، شرایط لازم (مدرک تحصیلی، سابقه، ......) و حداقل حقوق و مزایای پیشنهادی را ذکر کنید. 

ب: پیشنهادات  و توصیه:
1- برای ارتقاء استفاده از فناوری اطلاعات و کامپیوتر در محل کار آموزی مانند استفاده از نرم افزار یا سخت افزار جدید، روش بهتر استفاده از امکانات موجود، ........
2- در ارتباط با محل کارآموزی به شورای گروه، دانشجویان جدید، ارتقای کارآموزی
3- سایر پیشنهادات  
لیست منابع: 

چنانچه در تهیه مطالب گزارش از کتاب، مقاله، سایت اینترنتی، .......استفاده شده است، نام آنها را ذکر کنید.
نکات ضروری جهت تدوین گزارش کار آموزی:
گزارش باید با فونت 14 (B Nazanin ) فاصله خطها حداکثر 1.15، حاشیه های کاغذ بالا، پائین و چپ 2سانتیمتر  و راست 3 سانتیمتر باشد، عنوان های هر قسمت با فونت Bold 16 تایپ شوند و یک رو تحویل گردد.
صفحه اول (جلد) با همان حاشیه حاوی نام دانشگاه، نام دانشکده و گروه آموزشی، عبارت "گزارش کارآموزی"، عنوان کارآموزی یا محل کارآموزی، نام دانشجو، نام استاد، ترم تحصیلی اخد شده درس کارآموزی، باشد.
