باسمه تعالی
شیوه نامه انجام درس  کارآموزی 

در راستای نظامند نمودن شیوه انجام درس کارآموزی و همچنین ایجاد وحدت رویه بین اساتید محترم، دستورالعمل ذیل تدوین گردیده است.

ماده1: اهداف
· نظام مند نمودن فرايند انجام درس کاراموزی در بخش مديريت گردشگری 
· ايجاد وحدت رويه در بين اساتید محترم درس کارآموزی
· طراحي نظام ارزيابي دقيق و هدفمند دانشجويان درس

ماده2: تعيين مکان انجام کاراموزی:
· انتخاب مکان توسط دانشجو و ارزيابي و تائید آن توسط بخش/استاد درس

ماده3:مراحل انجام پروژه در بخش مديريت گردشگری
1. تعيين مکان انجام کاراموزی توسط دانشجو
2. انجام هماهنگي هاي لازم و معرفي دانشجو( صدور معرفی نامه از سوي دانشکده جهت ارائه به سازمان مربوطه توسط دانشجو)
3. بررسي فعاليت هاي دانشجو در محل انجام کاراموزی
4. ارزيابي مديران مکان کاراموزی از دانشجو 
5. ارزيابي دانشجو از مکان انجام پروژه و مشکلات موجود در آن
6. ارزيابي استاد از دانشجو و گزارش تدوین شده



ماده4: معرفي دانشجو
بخش موظف است پس از تعيين مکان انجام کاراموزی، نامه معرفي دانشجو را بر اساس ضمیمه شماره یک تنظیم و به دانشجو تحويل نمايد.

ماده5: نظارت بر دانشجو
استاد درس از طریق الزام دانشجو به تکميل فرم پیوست شماره 1 بر فعاليت هاي ایشان در محيط انجام کاراموزی و نوع فعاليت هاي انجام گرفته توسط وي نظارت می نمايد. 



ماده6: ارزيابي سرپرست سازمان مربوطه از دانشجو
سرپرست/مدير واحد انجام کاراموزی  بر اساس معيارهاي فرم پیوست 2 دانشجو را ارزيابي و به صورت محرمانه( در پاکت در بسته) نتايج را توسط دانشجو به بخش( استاد درس) ارسال می نماید.

ماده7: ارزيابي دانشجو از مکان انجام کاراموزی
آموزش دانشکده/بخش وظيفه دارد قبل از اعلام نمره درس به دانشجو، وي را مکلف نمايد که بر اساس فرم پیوست 3 واحد انجام کاراموزی را ارزيابي نمايد.

ماده8: ارزيابي استاد
 استاد با توجه به گزارش تدوين شده توسط دانشجو و بر اساس معیارهای مندرج در جدول فرم پیوست 4 دانشجو را ارزيابي می نمايد.

ماده9: اعلام نمره
استاد بر اساس ارزيابي هاي صورت گرفته در مواد 6 و 8 نمره دانشجو را حداکثر ظرف یک هفته از زمان تحویل گزارش کاراموزی اعلام می نمايد.
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